
Mise en forme des paragraphes 

1. Paragraphe aligné à gauche 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

2. Paragraphe centré 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  

Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

3. Paragraphe aligné à droite 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  

Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

4. Paragraphe justifié 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe…  

5. Retrait à gauche de 1,25 cm 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la 
règle horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

6. Justifié avec retrait à gauche de 4cm et retrait  droit mis à 10cm  
Voici un paragraphe dont le 
contenu est recopié avec 
différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, 
soit en positionnant les curseurs de 
retraits sur la règle horizontale, 
soit via le menu Format > 
Paragraphe… 

7. Retrait de 1,25 cm pour la première ligne unique ment 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  

Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

8. Retrait à gauche de 1,25 cm sauf pour la premièr e ligne 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  

Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la 
règle horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 



Bordures et trames 

1. Paragraphe encadré 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

2. Paragraphe encadré avec ombre 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

3. Paragraphe avec deux traits bleu à gauche 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

4. Paragraphe avec trame de fond jaune clair 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

5. Paragraphe encadré avec une découpe « Timbre de poste » 
Texte surligné en jaune 

Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

6. Paragraphe souligné d’un trait marron d’épaisseu r : 3 points 
Voici un paragraphe dont le contenu est recopié avec différentes mises en forme.  
Ces mises en forme s’obtiennent, soit en positionnant les curseurs de retraits sur la règle 
horizontale, soit via le menu Format > Paragraphe… 

 
 
Consignes : 

o Modifier chaque paragraphe en suivant les consignes données par les titres 

o Choisir une bordure de page quelconque. 

o Numérotez les énoncés 

o Modifier l’option « Etirer l’espace des lignes finissant par MAJ/Retour » et 

observez comment cela modifie la présentation de la première phrase des 

paragraphes justifiés. 


