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Trier une liste de données 
Trier  =  Modifier l’ordre des données affichées pour les classer selon certains critères. 
♦ La méthode la plus simple repose sur l’utilisation des outils  Tri croissant et Tri décroissant 

de la barre d’outils standard. 
♦ La commande Trier… du menu Données permet quant à elle de trier les données selon 

plusieurs critères simultanés. 

Tri simple 

Sélectionner les données d’une colonne à trier puis activer l’outil Tri croissant ou Tri décroissant 
Une boîte de dialogue vous demande s’il faut étendre la sélection. Prenez cette option pour ne 
pas mélanger les données entre lignes d’enregistrements. 

 

 

Remarque : 

 On peut sélectionner une colonne entière sans craindre que les entêtes de colonnes ne 
fassent partie des données triées. En effet, Excel ne touche pas à la ligne de titre qu’il 
considère comme une série d’étiquettes de colonnes. 

 Cette méthode de tri via les outils Tri croissant et Tri décroissant ne convient que pour le 
tri selon un seul critère. Impossible par exemple dans l’exemple qui précède et avec cette 
méthode de trier à la fois sur le Nom et le Prénom. 



Luc De Mey www.courstechinfo.be/Excel/Listes_Tri.pdf 2/2 

Commande Données /Trier 

La commande Données > Trier … permet de définir jusqu’à trois critères de tri simultanés. 

 

Pour chaque critère de tri : 
♦ Sélectionner l’étiquette de colonne 
♦ Préciser l’ordre du tri  ( Croissant ou Décroissant ) 
♦ Indiquer si oui ou non la liste possède une ligne de titres.  

 

Si vous aviez à faire un tri sur plus de trois critères, faites le tri en plusieurs étapes en effectuant 
les tris dans l’ordre inverse de leur priorité. 


