Filtrer une liste de données

Les filtres ont pour but de réduire I'affichage distes de données pour ne laisser apparaitre que
les enregistrements qui correspondent a certaiitéres. Les autres enregistrements sont
temporairement masqueés et réapparaitront des guidties seront inactivés. Le contenu de la
liste reste intact.

Excel propose pour ce faire deux types de filtres :

¢ Le filtre automatique qui propose des options pliaas

¢ Le filtre élaboré pour lequel on prépare une pkdgeriteres inscrite sur le cété de la liste.

Filtre automatique

Commande : Données > Filtrer > Filtre automatique

E Microsoft Excel - Listes.xls

@_] Fichier  Edition  Affichage  Inserkion  Format  Ouotls | Données | Fenékre 7
NSHR SR IVH| X 2|9t e “ - @l
B2 accéder & Office Live | Ouwrir = | Envegistrer = E Arial | Eifree % | Eitre automatique. |
C3 - A 23/01/2001 PN, . :
A | B | e | Sous-tokaus, Filtre: élabors. ..
| 1 |Nom Prénom Entrée en fonction An Yalidation, ..
| 2 |huda Albert 1041999
| 3 |Tounet Patrice. | 230120011 Table...
4 |Titgoutte Justine 25/06/2004 Convertir...
& |Titgoutte Corinne 210852004 Consclider
B [Onime Anne 2/06/2006 7
L Cirial Edith Q?MEQDD? Grouper ek Ccréer un plan b
_S_ Boneau Jean 10972003 {5 Rapport de tableau croisé dynarique. .
El Données externes 2
11 ] Liste ’
12 £ v
13|
14

Des fleches d’ouverture de menus déroulants amsa&ri dans chaque intitulé de colonnes.
Sélectionnez les criteres voulus pour les champstie choix.

A B C ] E
1 |[Nom =|Prénom ~|Entrée en fonctio »|Ancienneté ~|Secteur |+
2 |Muda Albert 1/04/1933 TH croissant
3 |Touret Patrice | 23/01/2001] Tri decraissant
4 |Titgoutte Justine 25,/06/2004 {Tous)
5 |Titgoutte Corinne 209/2004 (10 premiers...}
B | Onime Anne 2/05/2006 &Sﬁgﬁﬂ
7 | Orial Edith 27 /05/2007 Confattion
8 |Baneau Jean 1/09,2004 Secrétariat
g Yente
A, B C ] E
1 |Nom >|Prénom ~|Entrée en fonctio ~|Ancienneté ~|Secteur =]
4 |Titgoutte Justine 2506/2004 5 Comptabilité
5 |Titgoutte Corinne 2109,2004 5 Comptabilité

Le nombre d’enregistrements trouvés apparait dansatre d'état. Les fleches d’ouverture des
menus déroulants changent de couleur pour les wesoou des critéres ont été définis.
L’annulation des critéres d’'une colonne en sélectamt I'option(Tous)

Annulez I'action du filtre par la commandgonnée > Filtrer > Afficher tout
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[~ Outre les valeurs prises dans la colonne, on treev&ins critéres spécifiques :

Tri croissank

Tridécroissant  (Tous) Supprime les critéres choisis précédemment poahamp.
_ (10 premiers ...) Ne s’applique qu’aux colonnes contenant des nosndwedes
(10 premiers, ) dates. Une boite de dialogue permet de précisérsiveut
(Personnalisé...) . S,
voir les valeurs du haut ou du bas ainsi que lebrerou le
(Vides) pourcentage d’enregistrements que I'on souhaite voi
{Mon vides)
x|
Afficher
=

I I annuler |

(Vides) Critere spécifique qui n’apparait que pour les opks qui contiennent des
emplacements vides.

(Non vides) idem

(Personnalisé...) ouvre une boite de dialogue qui permet de compo e

des criteres a partlr d’ operateurs que voiet—>» |:I|FFerent de
est supérieur A

- - — est supérieur ou égal &
Filtre automatique personnalisé X| et infFérieur &
est inférieur ou &gal &

Afficher les lignes dans lesquelles COMMENCE par

Entrée en Fonckion ne COMMEence pas par
: = s kermine par
Iegal j Il —I ne se bermine pas par
cankient
o Et e ou ne conkient pas
| ] | xl .
Deux criteres peuvent
Ltilisez ¥ pour représenter un carackére ainsi étre combinés pour
Ltilisez * pour représenter une série de caractéres un méme champ en étant

ITI - | associés par l'opérateur
e logique ET ou OU.

Les criteres qui portent sur des chams de type tegtivent inclure le caractére généridtie *
pour remplacer n'importe quel caractére alors cquedractére*’ remplacer une suite de
caractéres quelconque.

Luc De Mey www.courstechinfo.be/Excel/Listes _Filtre.pdf 2/3




Filtre élaboré

Les filtres élaborés se construisent en prépametliste de critéres ailleurs dans la feuille de
calcul au dessus ou en dessous de la liste de e®nihé@st ainsi possible d’établir des criteres
plus complexes qui ne peuvent étre réalisés pdiltom automatique. Cette méthode permet
aussi de conserver un enregistrement des critéregw a la maniere des requétes dans une base
de données.

La zone de critére se définit comme suit :

o Une premiere ligne contient les entétes des cobpoer lesquelles on veut définir des
critéres.

0 Les lignes du dessous définissent les criterepboaer.

o Les criteres qui doivent étre considéré simultaméniéés par I'opération logique ET)
doivent étre définis sur une méme ligne.

0 Les critéres qui s’appliquent distinctement (liés pn OU logique) sont définis sur des
lignes distinctes.

A, B C D E
1 |Nom Prénom Entrée en fonction |Ancienneté Secteur
2 |Muda Albert 1041999 10| Caonfection
3 |Tounet Patrice 23012001 a|%ente
4 |Titgoutte Justine 25062004 5|Comptabilité
5 |Titgoutte Corinne 210972004 5|Comptahilité
B |Onirme Anne 2052006 3|%ente
7 | Orial Edith 27052007 2|Secrétariat
g |Boneau Jean 1092009 0| Confection
g
10 Ancienneté |Secteur x|
11 =5 “Yente Action
12 = Filtrer la liste sur place
13 i Copier vers un autre emplacement
14
1: Plages : IPersnnnEI!$.ﬁ.$1:$E$8 :k_]
17 Zone de crikéres ; |$E$1III:$C$1 1| j_l
18 Copier dans ; | :k_]
19
20 ™ Extraction sans doublon
21
77 (0] 4 I annuler |

Copier vers un autre emplacement est une option qui commande I'envoi d’'une copis de
enregistrements filtrés vers I'emplacement spégifiele chamopier dans.

L’option Extraction sans doublon permet de n’afficher qu’un seul enregistrementhikeque type
guand des enregistrements filtrés sont identiques.
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